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1 CEL INSTRUKCJI

Okreslenie zasad sktadowania materiatow oraz tworzenia pél odktadczych w zakladach VEOLIA
Energia £6dz SA.

2 ZAKRES STOSOWANIA

Instrukcja obowigzuje we wszystkich komorkach organizacyjnych i na samodzielnych stanowi-
skach w Veolia Energia £6dz S.A.

3 TERMINOLOGIA

State miejsce sktadowania — pomieszczenie, teren lub wydzielony ich fragment przeznaczony
do statego przechowywania materiatow, elementéw i urzgdzen i podzespotow wykorzystywa-
nych w procesie technologicznym lub remontowym. State miejsca skladowania mogg by¢ jed-
noczesnie wykorzystywane jako tymczasowe miejsca sktadowania lub pola odktadcze. State
miejsce sktadowania powinno by¢ wyposazone w trwate wygrodzenia i zabezpieczone.
Tymczasowe miejsce sktadowania — pomieszczenie, teren lub wydzielony ich fragment prze-
znaczony do czasowego przechowywania materiatow, elementow, urzgdzen i podzespotdéw wy-
korzystywanych w procesie technologicznym Iub remontowym. Tymczasowe miejsca
skladowania powinny by¢ wyposazone w wygrodzenia state, demontowalne lub przenosne.
Pole odktadcze — wydzielony fragment pomieszczenia lub terenu przeznaczony do krétkotrwa-
tego przechowywania materiatow, elementéw i urzgdzen zdemontowanych z remontowanego
obiektu, przeznaczonych do utylizacji lub ponownego zamontowania na obiekcie. Pola odktad-
cze nalezy oznakowac.

4 OPIS
4.1 Zasady skltadowania materiatow

1. Na terenie zakfadu wyznacza sie, utwardza i odwadnia miejsca do sktadowania materiatow i wy-
robow.

2. Materiaty i inne przedmioty, zwane dalej ,materiatami”, powinny by¢ magazynowane w pomiesz-
czeniach i miejscach do tego przeznaczonych. Pomieszczenia magazynowe powinny spetniac
wymagania bezpieczenstwa, stosownie do rodzaju i wtasciwosci sktadowanych w nich materia-
tow.

3. Przy sktadowaniu materiatow nalezy:
a) okredli¢ dla kazdego rodzaju sktadowanego materiatu miejsce, sposob i dopuszczalng wyso-
kos$¢ sktadowania;
b) zapewni¢, aby masa sktadowanego tadunku nie przekraczata dopuszczalnego obcigzenia
urzagdzen przeznaczonych do skladowania (regatow, podestow itp.);
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11.

c) zapewni¢, aby masa sktadowanego tadunku, fgcznie z masg urzadzen przeznaczonych do
jego sktadowania i transportu, nie przekraczata dopuszczalnego obcigzenia podtdg i stro-
pow, na ktérych odbywa sie sktadowanie;

d) wywiesi¢ czytelne informacje o dopuszczalnym obcigzeniu podtdg, stropdw i urzadzen prze-
znaczonych do sktadowania.

Regaty powinny mie¢ odpowiednio wytrzymatg i stabilng konstrukcje oraz zabezpieczenia przed
ich przewrdceniem sie.

Szeroko$¢ odstepdéw miedzy regatami powinna byé odpowiednia do stosowanych srodkéw
transportowych oraz powinna umozliwia¢ bezpieczne operowanie tymi srodkami i tadunkami.

Sposob uktadania materiatdw na regafach i ich zdejmowania nie moze stwarza¢ zagrozen dla
bezpieczenstwa pracownikdw.

Przedmioty tatwo ttukgce sie, substancje i preparaty sklasyfikowane jako niebezpieczne oraz
materiaty o najwiekszej masie powinny by¢ sktadowane na najnizszych poétkach regatéw.

Przedmioty, ktérych wymiary, ksztatt i masa decydujg o ich indywidualnym sposobie sktadowa-
nia, powinny by¢ ustawiane lub uktadane stabilnie, z uwzglednieniem potozenia ich srodka ciez-
kosci, tak aby zapobiec ich wywrdceniu sie lub spadnieciu.

Przy sktadowaniu materiatbw w stosach nalezy zapewnic:

a) statecznos¢ stosow poprzez sktadowanie na wysoko$¢ uzalezniong od rodzaju materiatow
(ich wymiaréw, masy, ksztattu) oraz wytrzymatosci opakowan;

b) wigzanie miedzy warstwami;

c) uktadanie stosow tak, aby srodek ciezkosci przedmiotow sktadowanych pozostawat we-
wnatrz obrysu stoséw;

d) zachowanie odlegtosci miedzy stosami, umozliwiajgcej bezpieczne uktadanie i przemiesz-
czanie materiatow.

Roztadunek stoséw powinien by¢ prowadzony kolejno poczgwszy od najwyzszych warstw. Nie-
dopuszczalne jest wyjmowanie materiatow ze $rodka stosow.

Przy sktadowaniu materiatéw sypkich luzem nalezy zapewnic:

a) powierzchnie sktadowa, ktoéra przy zachowaniu kata zsypu naturalnego umozliwi zachowanie
przejsc lub przejazdow wokét hatdy lub zwatu;

b) wytrzymato$¢ zapdr odpowiednig do parcia sktadowanego materiatu sypkiego;

c) w miare potrzeby wynikajgcej z ochrony sgsiednich stref pracy oraz technicznych mozliwosci
- szczelne obudowanie miejsca przetadunku i urzgdzen przetadunkowych oraz potgczenie
ich z urzgdzeniami odciggajgcymi pyt w miejscu jego powstawania;

d) bezpieczne metody pracy, szczegodlnie przy recznym pobieraniu i przenoszeniu materiatow.
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Wchodzenie pracownikéw na zwaty materiatow sypkich grozacych zasypaniem dozwolone jest
jedynie w przypadkach wyjgtkowej koniecznosci z zastosowaniem pomostow lub innych urza-
dzen zapewniajgcych bezpieczenstwo, a takze przy zapewnieniu asekuracji przez drugiego pra-
cownika oraz odpowiedniego nadzoru.

Przy sktadowaniu materiatdow pylgcych luzem nalezy zapewni¢ szczelne ogrodzenie co najmniej
do wysokosci 0,5 m ponad wysokos$¢ sktadowanego materiatu.

Transport materiatdw pylgcych, o ktérych mowa w punkcie 13, moze odbywac sie wytgcznie
specjalnymi Srodkami transportu lub w zamknietych pojemnikach (np. kontenerach).

W przypadku przechowywania w magazynach substancji i preparatéw niebezpiecznych nalezy
informacje o tym zamiesci¢ na tablicach ostrzegawczych, umieszczonych w widocznych miej-
scach. Towary te przechowuje sie i uzytkuje zgodnie z instrukcjami producenta.

Substancje i preparaty niebezpieczne przechowuje sie i przemieszcza na terenie zaktadu
w opakowaniach producenta.

W pomieszczeniach magazynowych umieszcza sie tablice okreslajgce dopuszczalne obcigzenie
regatbw magazynowych, a takze dopuszczalne obcigzenie powierzchni stropu.

Skfadowiska materiatéw, wyrobow i urzgdzen technicznych wykonuje sie w sposéb wykluczajacy
mozliwo$¢ wywrocenia, zsuniecia, rozsuniecia sie lub spadniecia sktadowanych wyrobdéw i urza-
dzen.

Materiaty sktaduje sie w miejscu wyréwnanym do poziomu.

Materiaty drobnicowe ukfada sie w stosy o wysokosci nie wiekszej niz 2 m, dostosowane do ro-
dzaju i wytrzymatosci tych materiatéw.

Stosy materiatdw workowanych uktada sie w warstwach krzyzowo do wysokosci nieprzekracza-
jacej 10 warstw.

Przy sktadowaniu materiatow odlegtos¢ stoséw nie powinna by¢é mniejsza niz:
a) 0,75 m - od ogrodzenia lub zabudowan;
b) 5 m - od statego stanowiska pracy.

Opieranie sktadowanych materiatéw lub wyrobéw o ptoty, stupy napowietrznych linii elektroener-
getycznych, konstrukcje wsporcze sieci trakcyjnej lub Sciany obiektu budowlanego, jest zabro-
nione.

Wchodzenie i schodzenie ze stosu utworzonego ze sktadowanych materiatow lub wyrobdéw jest
dopuszczalne wytgcznie przy uzyciu drabiny lub schodni.
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. Podczas mechanicznego zatadunku lub roztadunku materiatow lub wyrobéw, przemieszczanie

ich nad ludzmi lub kabing, w ktérej znajduje sie kierowca, jest zabronione. Na czas wykonywania
tych czynnosci kierowca jest obowigzany opusci¢ kabine.

Masa tadunkow przemieszczanych przy uzyciu Srodkow transportowych nie powinna przekra-
czac¢ dopuszczalnej nosnosci lub udzwigu danego srodka transportowego.

Masa i rozmieszczenie tadunku na s$rodkach transportowych powinny zapewnia¢ bezpieczne
warunki przewozu i przetadunku.

tadunek powinien by¢ zabezpieczony w szczegdlnosci przed upadkiem, przemieszczeniem i
zsypywaniem sie ze srodka transportu.

Stosowane do zatadunku i roztadunku pomosty i rampy powinny by¢ odpowiednie do wymiaréw i
masy tadunkéw przeznaczonych do transportu. Na pomost i rampe powinno prowadzi¢ co naj-
mniej jedno wejscie.

Przy obstudze urzadzen transportu zmechanizowanego mogg by¢ zatrudniane tylko osoby
o kwalifikacjach wtasciwych do obstugi okreslonego urzadzenia.

Przy sktadowaniu materiatow sktonnych do samozapalenia sie nalezy je zabezpieczy¢ przed
samozaptonem, a w szczegoélnosci ograniczy¢ wysokos¢ sktadowania, stosowaé kominy wenty-
lacyjne oraz przesypywac lub czesto przerzucaé hatdy i zwaty.

Niedopuszczalne jest sktadowanie materiatdw bezposrednio pod elektroenergetycznymi liniami
napowietrznymi lub w odlegtosci mniejszej (liczgc w poziomie od skrajnych przewodéw) niz:

a) 2m - od linii niskiego napiecia;

b) 5m - od linii wysokiego napiecia do 15 kV;

c) 10m - od linii wysokiego napiecia do 30 kV;

d) 15m - od linii wysokiego napiecia powyzej 30 kV.

4.2 Organizowanie miejsc skladowania

Na terenie obszaréw produkcyjnych organizuje sie state oraz tymczasowe miejsca sktadowania materia-
tow i urzagdzen. State miejsca sktadowania rejestruje sie w postaci wykazu, ktérego wzér zawiera zatgcz-
niki ZR-03-VLOD-13-02. Za sporzadzenie wykazu odpowiedzialni sg Dyrektorzy Elektrocieptowni.
Wykazy nalezy aktualizowac corocznie w terminie do 31 stycznia roku kalendarzowego oraz po kazdej
ich zmianie.

Organizujgc state lub tymczasowe miejsce sktadowania na obszarach produkcyjnych nalezy:

1.

zgtosic¢ potrzebe Inspektorowi Nadzoru (Zatgcznik Nr ZR-03-VLOD-13-01) zorganizowania miej-
sca skfadowania lub pola odktadczego,

okresli¢ rodzaj materiatéw, ktére bedg sktadowane, czas wykorzystywania miejsca sktadowania
oraz osobe odpowiedzialng za sktadowanie,
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dokona¢ uzgodnien miejsca lub pomieszczenia z wyznaczonym przedstawicielem Veolia Energia
tédz S.A.,

uzyska¢ aprobate Dziatu BHP i ppoz.,

uzyskac zgode Dyrektora Elektrocieptowni na zorganizowanie miejsca sktadowania lub pola od-
ktadczego,

zarejestrowaé miejsce sktadowania, w zaleznosci od typu w Wykazie miejsc statego sktadowania
lub Rejestrze tymczasowych miejsc sktadowania i pol odktadczych, fakt jego powstania (zatgcz-
niki ZR-03-VLOD-13-02; ZR-03-VLOD-13-03).

Zgtoszenie potrzeby zorganizowania miejsca sktadowania dla potrzeb inwestycyjnych lub remontowych
nalezy do obowigzkow wykonawcy zadania.

Osobg odpowiedzialng za dokonywanie uzgodnien okres$lonych w punkcie 3 i prowadzenie rejestracji
powstania i likwidacji miejsca sktadowania jest wyznaczony pracownik Dziatu Realizacji Inwestycji i Re-
montéw (MR).

Likwidacja miejsc sktadowania lub pola odktadczego przebiega w odwrotnej kolejnosci w stosunku do
procesu jego powstawania. W tym celu nalezy:

oD~

o

zgtosic potrzebe likwidacji miejsca sktadowania,

usungc¢ przechowywane materiaty, elementy, urzgdzenia i podzespoty,

usung¢ wygrodzenia i oznakowania miejsca skladowania,

oczyscic¢ teren ze $mieci i zabrudzen,

powiadomi¢ wyznaczonego przedstawiciela Veolia Energia £odz S.A. o zakonczeniu likwidacji
miejsca sktadowania,

odebra¢ miejsce sktadowania,

wyrejestrowac¢ miejsce sktadowania w Rejestrze tymczasowych miejsc sktadowania i pol odktad-
czych.

4.3 Wymagania minimalne dla miejsc skladowania i pél odkladczych

Kazde miejsce statego lub tymczasowe sktadowania powinno by¢ wyposazone w:

1.

2.
3.
4.

ogrodzenia lub wygrodzenia,

tablice informacyjne i ostrzegawcze,

oznakowane ciggi komunikacyjne,

podreczny sprzet gasniczy w zaleznosci od wytycznych inspektora ppoz zaktadowej strazy po-
zarnej.

State miejsca skladowania nalezy wyposazy¢ w ogrodzenia state do wysokosci co najmniej 1,5 m i za-
bezpieczy¢ je przed dostepem oséb nieuprawnionych,

Tymczasowe miejsca sktadowania nalezy wyposazyé co najmniej w ogrodzenia przenosne.

Dla pdl odktadczych dopuszcza sie stosowanie tasm ostrzegawczych jako wygrodzenia obszaru sktado-

wania.

Miejsca sktadowania nalezy oznakowa¢ tablicami informacyjnymi:
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Miejsce sktadowania,

o dopuszczalnym obcigzeniu stropow,

0 osobie odpowiedzialnej za miejsce sktadowania wraz z telefonem kontaktowym,
o dopuszczalnej wysokosci sktadowania (w przypadkach uzasadnionych),

o dopuszczalnej nosnosci regatow i potek (o ile wystepujg).

oraz ostrzegawczymi:
e 0 zakazie wstepu os6b nieuprawnionych,
e 0 wystepowaniu materiatéw palnych lub niebezpiecznych,
e 0 wymaganych srodkach ochrony indywidualnej,
e 0 pracy urzadzen transportowych (o ile wystepuja),

4.4 Wzory tablic informacyjnych i ostrzegawczych

SKLADOWANIA
MIEJSCE _MATERIALOW
SKEADOWANIA ﬁpmmmﬂﬂ |

s -

DOPUSZCZALNE
OBCIAZENIE STROPU

kg/m?

DOPUSZCZALNE
OBCIAZENIE REGALU
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UWAGA!

MAKSYMALNA WYSOKOSC
EEENEEEEER m

| UWAGA!

STREFA NEBEZPIEGZMA
PRACA SUWNICY

ZAKAZ
MAGAZYNOWANIA
MATERIALOW
LATWOPALNYCH
| WYBUCHOWYCH

5 DOKUMENTY ZWIAZANE
1. Instrukcja Bezpieczenstwa i Higieny Pracy dla elektrocieptowni ZR-03-VLOD-03
2. Instrukcja Zasady ruchu pojazdéw na drogach wewnatrzzaktadowych ZR-03-VLOD-12
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6 FORMULARZE
1.  Zgtoszenie potrzeby zorganizowania miejsca sktadowania — ZR-03-VLOD-13-01
2.  Wpykaz miejsc statego sktadowania dla elektrocieptowni - ZR-03-VLOD-13-02
3. Rejestr tymczasowych miejsc sktadowania i p6l odktadczych dla elektrocieptowni -
ZR-03-VLOD-13-03
7 ZAPISY
Okres Odpow. za prze- Postepowanie po
Lp. Nazwa dokumentu Umiejscowienie Forma przechowywania przecho- pow. za pr okresie przechowy-
- chowywanie A
wywania wania
1 ng.)szenie. potrzeby. zor-
gs,{g’gngvggi': r;ﬁ]%%a MR Papierowo 1 rok MR Usungé
VLOD-13-01
Wykaz miejsc  statego
2. sktadowania dla elektro- ER3. ER4 . 1 rok ER3. ER4 P
cieplowni 3, Papierowo ro 3, Usungé
ZR-03-VLOD-13-01
3 Rejestr tymczasowych
' miejsc sktadowania i pol
odktadczych dla elektro- ER3, ER4 Papierowo 1 rok ER3, ER4 Usungc¢
cieptowni
ZR-03-VLOD-13-02

8 HISTORIA POZOSTALYCH ZMIAN

data Tres$¢ zmiany
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data opracowania:

VEOLIA ENERGIA LODZ S.A. Zgtoszenie potrzeby zorganizowania miejsca sktadowania lub pola odktadczego Strona: 1/ 1
Firma (nazwa) f\kcepl;[acja gkcepéaﬁgl Zgoda
Przewidywany Proponowane L nspektora iura BF- Dvrektora
L.p. | Okreslenie rodzaju materiatow czas pon Osoba odpowiedzialna |  Nadzory i PPOZ - kty anlowni
sktadowania miejsce ~ za skiadowanie VLOD (UWAGI) ektrocieptowni
sktadowania (imi¢ nazwisko nr tel.) (UWAGI)

1
2
3
4

Opracowat: Andrzej Ludwik

Data aktualizacji formularza: 201 8-03-26




Q@ veoua PROCES: ZR — ZARZADZANIE RYZYKIEM ZR-03-VLOD-13-02
data opracowania:
Wykaz miej i :
VEOLIA ENERGIA £0DZS.A. | .Y miejsc s.ta’fego sktadowania dla Strona: 1/ 1
elektrocieptowni.........cccceereenerrennenene.
Osoba
L Miejsce statego skltadowania materiatow Data odpowiedzialna
-P- (nazwa opis lokalizacji) powstania Nazwisko i img
Telefon
1
2
3
4
5
6
7
8

Opracowat: Andrzej Ludwik

Data aktualizacji formularza: 201 8-03-26
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data opracowania:

VEOLIA ENERGIA £GDZ S.A. Rejestr tymczasowych I-‘nIEJSC s!dadowama i pol odktadczych Strona: 1/ 1
dla elektrocieptowni........ccccceecurrnernnnnne
Osoba Potwierdzenie likwidacji miejsca skia-
L Miejsce Sktadowania Data Rodzaj | odpowiedzialna Data wanosci | dowania
-P- (nazwa opis lokalizacji) powstania | T/PO' (Nazwisko i Img; zezwolenia (data podpis)
Firma; Telefon)
1
2
3
4
5
6
7

ol - Tymczasowe miejsce skladowania; PO — Pole odktadcze

Opracowat: Andrzej Ludwik

Data aktualizacji formular za: 2018-03-26




